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CONVOCATORIA

La presente convocatoria tiene como objetivo la seleccidn de personal docente y no docente

de la Escuela de Arte “José Nogué” de Jaén que desee participar en el programa de

movilidad ERASMUS+, durante el curso académico 2019-2021, en cualquiera de los estados
miembros de la Unidn Europea, la Republica de Macedonia del Norte, Islandia,

Liechtenstein, Noruega o Turquia, para realizar estancias en instituciones de educacion
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MOVILIDAD I"#"'$%&#" ()*+

La movilidad con fines de formacién (STT) (Staff mobility for training), consiste en la
realizacion de una actividad que permite el desarrollo profesional del personal docente y no
docente de la Escuela de Arte “José Nogué” en forma de acciones de formacién en el
extranjero (excepto conferencias) y aprendizaje por observacién, periodos de observacion o
formacién en una Institucién de Educacién Superior (HEI) o en otra organizacion en el
extranjero que sea pertinente.

La organizacién de acogida debe ser:
Una Institucién de Educacién Superior (HEI) de un pais del programa titular de una
ECHE (carta Erasmus), o una HEI de un pais asociado reconocida como tal por las
autoridades competentes, que haya firmado un acuerdo interinstitucional con el
socio del pais del programa de acogida; o
Cualquier organizacion publica o privada de un pais del programa activa en el
mercado de trabajo o en los ambitos de la educacidn, la formacién o la juventud.

Los periodos de formacién en paises del programa deben tener una duracién minima de /,&%
/818y maxima de /,&%5%$&$&in contar el tiempo del viaje. Si el periodo de formacion se
desarrolla en un pais asociado, la movilidad debe tener una duraciéon minima de (-'(,%/818&y
maxima de /,&%53&$&in contar el tiempo del viaje.
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1. Apoyar la adquisiciéon de competencias y mejorar el desarrollo personal y las
posibilidades de empleo.

2. Mejorar la competencia en lenguas extranjeras.

3. Aumentar la conciencia y comprension de otras culturas y paises, ofreciendo la
oportunidad de construir redes de contactos internacionales.

4. Incrementar las capacidades, el atractivo y la dimensidn internacional de las
instituciones participantes.

5. Reforzar las sinergias y transiciones entre la educacion formal, no formal, formacion
profesional, empleo y la iniciativa empresarial.

6. Asegurar un mejor reconocimiento de las competencias adquiridas en periodos de
aprendizaje en el extranjero.



REQUISITOS

Para optar a la ayuda Erasmus hay que pertenecer al personal, docente o no, con destino en
la Escuela de Arte “José Nogué”.

PLAZO DE PRESENTACION DE
SOLICITUDES

Desde el dia 1 al 30 de noviembre de 2020.

SOLICITUDES

La solicitud se presentard a través del formulario digital disponible en la seccidn Erasmus+
de la pagina web de la Escuela de Arte “José Nogué”:
(https://www.escueladeartejosenogue.es/erasmus/).
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A la solicitud se adjuntardn, digitalizados, los siguientes documentos:

- Copia del DNI por ambas caras (OBLIGATORIO).

- Carta de aceptacion de la institucién de destino.

- Programa de movilidad (indica las actividades que se realizaran durante la movilidad)
(OBLIGATORIO).

Contendra al menos:
- Objetivos de la movilidad
Valor anadido
Plan detallado de los contenidos
- Actividades a desarrollar durante el periodo de movilidad.

- Doctorado, Post-grado, premios u otras titulaciones que se posean.

- Actividades relacionadas con formacidn del profesorado dentro del Programa
Erasmus+.

- El apoyo en el Programa Erasmus+ o experiencias internacionales: ayuda a los
estudiantes de acogida, recepcién de profesores, docencia en otras lenguas... Se
aportara informe positivo del Jefe del Departamento de Relaciones Internacionales.

- Documentacidn que acredite el nivel de idioma o idiomas.

- Fechas de inicio y fin previstas para la movilidad.

- Curriculum Europass actualizado, en inglés o idioma propio del pais de destino
(acceso a Curriculum Europass)

<$'N1%+*$+1*1/,&%),/,&%0,&%1*(P-Q,&%$'%$0%5,5%"),%/$% 1 (($/$*%PO%|,*5#01*- K
En caso de tener algun problema con la solicitud o para cualquier aclaracion o duda,
deberdn dirigirse al correo electrénico antonio.villen@escueladeartejosenogue.es o al




Departamento de Relaciones Internacionales de la Escuela.
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La seleccion de los participantes en estas movilidades se realizara en base a los criterios y
baremo fijados en estas bases.

La resolucién de la convocatoria se llevara a cabo por una comision de seleccidon formada
por:
- El Director del Centro.
- El Jefe de Estudios.
- El Jefe del Departamento de Relaciones Internacionales.
- Unrepresentante por cada Departamento Didactico en el que algun miembro haya
presentado solicitud.
- Unrepresentante del Personal de Administracién y Servicios, si hubiese solicitudes
en este sector.

No podra participar en esta Comisidn de Seleccién el personal que haya presentado solicitud
de movilidad en el programa Erasmus+.

Esta comision establecerd una lista priorizada que seguira el orden de puntuacién obtenido
en la aplicacidn del baremo teniendo en cuenta lo siguiente:

e El solicitante que haya participado en el programa en los dos ultimos cursos
académicos anteriores a esta convocatoria, independientemente de la puntuacién
obtenida, se incorporara al final de la lista de titulares.

e Enlaresolucidn provisional se asignara la situacion de: titular, suplente o excluido a
todos los solicitantes. Esta ultima con mencion explicita del motivo de exclusion. Se
hard publica en el tablén de anuncios Erasmus+ y se comunicara de forma individual
a cada participante.

¢ Las plazas se adjudicaran por riguroso orden de puntuacién en el baremo. Las
suplencias se adjudicaran segun se vayan produciendo las renuncias justificadas
formalmente. La aceptacién de la plaza supondra la renuncia a cualesquiera otros
destinos de movilidad internacional.

» El Jefe de Departamento de Relaciones Internacionales de la Escuela de Arte “José
Nogué” publicara la resolucidn definitiva sobre la adjudicacién de las movilidades en
el tablén de anuncios Erasmus+ de la Escuela y se comunicard de forma individual a
cada participante.

¢ Elincumplimiento de los tramites y plazos establecidos en la presente convocatoria
podrd derivar en la pérdida de la movilidad Erasmus+ concedida, lo cual conlleva la
pérdida de la plaza y su adjudicacién a otro candidato.



e Los adjudicatarios, personal docente o no docente, del programa de movilidad
Erasmus+ adquieren el compromiso de divulgar su experiencia al resto de la
Comunidad Educativa del Centro en una jornada convocada a tal efecto.

CRITERIOS DE SELECCION

MOVILIDAD DE FORMACION
La puntuacion del personal se basara en el siguiente BAREMO:

APARTADOS DEL BAREMO VALORACION

PUNTUACION
MAXIMA

1. La participacion por primera vez en el programa
Erasmus+ 1 punto

2. Lacalidad del programa de movilidad

5 puntos

2.1. Carta de invitacidn de la organizacién de acogida 2 puntos

2.2. Resultados e impacto esperados. Plan de difusién
y uso de resultados dentro de la Escuela de Arte
“José Nogué”. 1 punto

2.3. Programa de movilidad
- Objetivos de la movilidad
- Valor afladido
- Plan detallado de los contenidos
- Actividades a desarrollar durante el periodo de
movilidad. 2 puntos

3. Antigliedad

3 puntos

3.1. Por cada ano consecutivo en el centro 0,2

1 punto

3.2. Por cada aiio de antigliedad en el cuerpo 0,2

2 puntos

4. Méritos académicos

4.1. Por poseer el titulo del doctorado 1

4.2. Por haber obtenido premio extraordinario en el
doctorado 0,5

4.3. Por cada Certificado-Diploma acreditativo de
Estudios Avanzados, el Titulo Oficial de Master, la
Suficiencia Investigadora o cualquier otro titulo
equivalente (RR.DD. 778/1998, 56/2005 y
1393/2007) 1




APARTADOS DEL BAREMO

VALORACION

PUNTUACION
MAXIMA

4.4, Por cada titulaciéon de primer ciclo (diplomatura,
ingenieria técnica, arquitectura técnica o
equivalentes). No se valoraran los estudios
necesarios para la obtencion del titulo de
Licenciado, Ingeniero o Arquitecto.

4.5. Por cada titulacién de segundo ciclo (Licenciatura,
Ingenieria, Arquitectura o equivalentes).

Premios

5.1. Por cada premio en certamenes, exposiciones,
festivales o concursos.

0,2

Implicacion

6.1. Por cada curso relacionado con formacién del
profesorado dentro del programa Erasmus+

0,2

6.2. El apoyo en el programa Erasmus+ o experiencias
internacionales: ayuda a los estudiantes de
acogida, recepcion de profesores, docencia en
otras lenguas... Se aportara informe positivo del
jefe de Departamento de Relaciones
Internacionales.

Conocimiento de idiomas

Presentacion de acreditacion o certificacion de nivel de
idiomas extranjeros (*ver tablas de equivalencias).

7.1. Por cada titulo de idiomas B1 o equivalente.

7.2. Por cada titulo de idiomas B2 o equivalente

2,5

7.3. Por cada titulo de idiomas C1 o equivalente

7.4. Por cada titulo de idiomas C2 o equivalente

3,5

Curriculum Europass actualizado, en inglés o el idioma
propio del pais de destino
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CERTIFICACION/TITULACION

NIVEL MCERL *

Certificado de nivel intermedio de aleman de Escuelas Oficiales de Idiomas.
Certificado de ciclo elemental en aleman de Escuelas Oficiales de Idiomas.
UNED. CUID Nivel B1

ZERTIFIKAT DEUTSCH B1 (Instituto Goethe)

Bl

Certificado de nivel avanzado de alemdn de Escuelas Oficiales de Idiomas.

Certificado de aptitud (ciclo superior) en aleman de Escuelas Oficiales de
Idiomas.

ZERTIFIKAT DEUTSCH B2 (Instituto Goethe)

ZERTIFIKAT DEUTSCH FUR DEN BERUF (ZDFB) (Instituto Goethe)

TestDaF 4 (Instituto Goethe)

Diplomado en Traduccion e Interpretacién. Lengua B Aleman.

B2

Certificado de nivel de perfeccionamiento C1 de las Escuelas Oficiales de
Idiomas.

ZENTRALE MITTELSTUFEN PRUFUNG (ZMP)

TestDaF 5 (Instituto Goethe)

Licenciatura en Filologia Alemana.

Licenciatura en Filologia: Seccidn Filologia Germanica (Aleman).

Licenciatura en Filologia: Seccidn Filologia Moderna: Especialidad Aleman.

Licenciatura en Filosofia y Letras: Seccidn Filologia Alemana

Licenciatura en Filosofia y Letras: Division Filologia: Seccion Filologia
Moderna: Especialidad Aleman.

Licenciatura en Traduccion e Interpretacidn. Lengua B Aleman

Grado en Estudios Alemanes

Cc1
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CERTIFICACION/TITULACION

NIVEL MCERL *

UCLM — Nivel A2 A2
Diplome d’'Etudes en Langue Frangaise. DELF B1

UCLM - Nivel B1

UNED. CUID Nivel B1 B1

Certificado ciclo elemental de Escuelas Oficiales de Idiomas.

Certificado nivel intermedio de Escuelas Oficiales de Idiomas.
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CERTIFICACION/TITULACION

NIVEL MCERL *

Diplome d’'Etudes en Langue Frangaise. DELF B2

Certificado de aptitud (ciclo superior) en francés de Escuelas Oficiales de
Idiomas.

Certificado nivel avanzado de Escuelas Oficiales de Idiomas.

UNED. CUID Nivel B2

UCLM - Nivel B2

Certificado de habilitacion en Lenguas Extranjeras.

Diplomado en Traduccion e Interpretacion. Lengua B Francés

Profesor de Educacidn General Basica: Especialidad Lengua Espafiola e B2
Idioma Moderno (solo para especialidades del Cuerpo de Maestros)

Profesor de Educacién General Basica: Especialidad Filologia (sélo para

especialidades del Cuerpo de Maestros).

Maestro. Especialidad de Lengua Extranjera (solo para especialidades del

Cuerpo de Maestros)

Diplédme de Langue Frangaise (DL Alliance Frangaise).

Diplomatura Traduccion e Interpretacion. Lengua B Francés.

Diplome Approfondi de Langue Frangaise. DALF C1

UNED. CUID Nivel C1.

UCLM - Nivel C1

Dipléme Supérieur d’Etudes Frangaises Modernes (DS Alliance Frangaise).

Licenciatura en Filologia Francesa.

Licenciatura en Filologia: Seccion Filologia Romdanica (Francés).

Licenciatura en Filologia: Seccidn Filologia Moderna: Especialidad

Francés.

Licenciatura en Filosofia y Letras: Seccidn Filologia Francesa.

Licenciatura en Filosofia y Letras: Division Filologia: Seccion Filologia C1

Francesa.

Licenciatura en Filosofia y Letras: Division Filologia: Seccion Filologia
Romanica (Francés).

Licenciatura en Filosofia y Letras: Division Filologia: Seccion Filologia
Moderna: Especialidad Francés.

Licenciatura en Traduccion e Interpretacidn. Francés. Lengua B Francés.
Grado en Lenguas y Literaturas Modernas : Inglés-Francés

Certificado de nivel de perfeccionamiento C1 de las Escuelas Oficiales de
Idiomas.
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CERTIFICACION/TITULACION

NIVEL MCERL *

UCLM — Nivel A2

A2

BEC PRELIMINARY.CAMBRIDGE.

PET (PRELIMINARY ENGLISH TEST) CAMBRIDGE.

Integrated Skills in English Examinations ISE | B1 (Trinity College).
TOEFL IBT: 57-86

TOELF PBT: 487-567

UCLM — Nivel B1

UNED. CUID Nivel B1

Certificado ciclo elemental de Escuelas Oficiales de Idiomas.
Certificado nivel intermedio de Escuelas Oficiales de Idiomas.
ESOL 5-6.

BULATS 2 Inglés (40-59). (Business Language Testing Service)
IELTS 4.0-5.0

Bl

FIRST CERTIFICATE IN ENGLISH (FCE-Universidad de Cambridge).

BEC VANTAGE.CAMBRIDGE.

Integrated Skills in English Examinations ISE Il B2 (Trinity College).
TOEFL IBT: 87-109.

TOELF PBT: 567-633

UNED. CUID Nivel B2.

UCLM — Nivel B2

Certificado de habilitacion en Lenguas Extranjeras.

Diplomado en Traduccion e Interpretacidn. Lengua B Inglés.
Certificado de aptitud (ciclo superior) en inglés de la Escuela Oficial de
Idiomas.

Certificado nivel avanzado de Escuelas Oficiales de Idiomas.

Profesor de Educacidn General Basica: Especialidad Lengua espafiola e
idioma moderno (solo para especialidades del Cuerpo de Maestros).
Diplomado en Inglés (solo para especialidades del Cuerpo de Maestros).
Profesor de Educacién General Basica: Especialidad Filologia (solo para
especialidades del Cuerpo de Maestros).

Maestro. Especialidad de Lengua Extranjera (sdlo para especialidades del
Cuerpo de Maestros).

ESOL 7-9.

BULATS 3 Inglés (60-74). (Business Language Testing Service)

[ELTS 5.5-6.5

B2
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CERTIFICACION/TITULACION

NIVEL MCERL *

CERTIFICATE IN ADVANCED ENGLISH (CAE-Universidad de Cambridge).
BEC HIGHER.CAMBRIDGE.

Certificate of Proficiency in English (CPE-Universidad de Cambridge).
Integrated Skills in English Examinations ISE Il C1 (ISE Trinity College).
TOEFL IBT. 110-120.

TOEFL PBT: 637-673.

ESOL 10-11

Licenciatura en Filologia Inglesa.

Licenciatura en Filologia: Seccidn Filologia Moderna: Especialidad Inglesa.

Licenciatura en Filologia: Secciéon Anglogermanica (Inglés).
Licenciatura en Filologia: Seccion Filologia Germanica (Inglés)
Licenciatura en Filologia: Especialidad Inglesa.

Licenciatura en Filosofia y Letras. Seccion Filologia Inglesa.
Licenciatura en Filosofia y Letras: Divisidn Filologia: Seccidn Filologia
Anglogermanica (Inglés).

Licenciatura en Filosofia y Letras: Divisidn Filologia: Seccidn Filologia
Germanica (Inglés).

Licenciatura en Filosofia y Letras: Divisidn Filologia: Seccidn Filologia
Moderna: Especialidad Inglés.

Licenciatura en Filosofia y Letras: Divisidn Filologia: Seccidn Filologia
Inglesa.

Licenciatura en Traduccion e Interpretacidn. Inglés. Lengua B Inglés.
Grado en Estudios Ingleses

UNED.CUID. Nivel C1.

UCLM — Nivel C1

Certificado de nivel de perfeccionamiento C1 de las Escuelas Oficiales de
Idiomas.

BULATS 4 Inglés (75+). (Business Language Testing Service)

[ELTS 7.0+

C1

\
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CERTIFICACION/TITULACION

NIVEL MCERL *

Certificado de nivel intermedio de italiano de Escuelas Oficiales de
Idiomas.

Certificado de ciclo elemental en italiano de Escuelas Oficiales de Idiomas.

Certificato di Conoscenza Della Lingua Italiana, Nivel 2 (CELI 2)

(Universidad para extranjeros de Perugia) B1
Diploma CILS 1
DILI B1 (Diploma Intermedio de Lingua Italiana)
UNED. CUID B1
Certificado de nivel avanzado de italiano de Escuelas Oficiales de Idiomas
Certificado de aptitud (ciclo superior) en italiano de Escuelas Oficiales de
Idiomas
Certificato di Conoscenza Della Lingua Italiana. Nivel 3 (CELI 3)
(Universidad para extranjeros de Perugia) B2
Diploma CILS 2
DALI B2 (Diploma Avanzado di Lingua Italiana)
Diplomado en Traduccion e Interpretacién. Lengua B Italiano.
UNED. CUID B2
Certificado de nivel de perfeccionamiento C1 de las Escuelas Oficiales de
Idiomas.
Certificato di Conoscenza Della Lingua Italiana. Nivel 4 (CELI 4)
(Universidad para extranjeros de Perugia)
Diploma CILS Tre C1
DALC (Diploma Commerciale di Lingua Italiana)
Licenciatura en Filologia Italiana. Cc1

Licenciatura en Filologia: Seccidn Filologia Moderna: Especialidad Italiano.

Licenciatura en Filosofia y Letras: Seccidn Filologia Italiana

Licenciatura en Filosofia y Letras: Division Filologia: Seccion Filologia
Moderna: Especialidad Italiano.

Licenciatura en Traduccion e Interpretacién. Lengua B Italiano

Grado en Estudios Italianos

\\




ADJUDICACION DE PLAZAS

La Comision de Seleccidn, una vez baremados los aspirantes, elaborara una lista ordenada
con la puntuacion obtenida segun los criterios de seleccion indicados anteriormente. A cada
aspirante se le asignara, segun corresponda, la condicién de titular, suplente o excluido (con
mencién explicita del motivo de exclusion).

La lista provisional de aspirantes baremados se hara publica en el centro en el tablon de
anuncios ERASMUS+. La publicacion servira de notificacion a las personas interesadas.

Contra la citada lista de aspirantes se podran presentar alegaciones a la baremacion a través
del formulario digital disponible en la seccion Erasmus+ de la pagina web de la Escuela de
Arte “José Nogué”: (https://www.escueladeartejosenogue.es/erasmus/) en el plazo de )*$&06
181&%PHGdR$84%!| dia siguiente a su publicacién.

Transcurrido el plazo de reclamaciones se publicara en el centro, en el tablén de anuncios
ERASMUSH+, la lista baremada definitiva de aspirantes.

La *$&,0#(-."%/$I-'-)-QIb las plazas solo serd posible cuando se conozca la adjudicacién de
movilidades a nuestra Escuela y la aceptacidn por parte de la institucion de destino elegida.

El personal puede aceptar la movilidad Erasmus+ sin derecho a ayuda econdmica o “BECA
CERO”.

"HSHY&

En caso de renuncia a la beca Erasmus +, se debera presentar a través del formulario digital
disponible en la seccidn Erasmus+ de la pagina web de la Escuela de Arte “José Nogué”:
(https://www.escueladeartejosenogue.es/erasmus/).

Si el solicitante renuncia a su beca, sin una causa justificada, serd penalizado y no tendra
derecho a la concesion de una beca de movilidad durante el siguiente curso académico.
Se entienden como causa justificada las siguientes:

* Enfermedad o accidente graves del adjudicatario.

* Enfermedad o fallecimiento de un familiar hasta el segundo grado.

¢ Cumplimiento de un deber publico inexcusable.

e Cualquier otra causa suficientemente acreditada y justificada a juicio de la Direccién

del Centro y de la Comisién de Seleccidn.

\!



RECONOCIMIENTO DE !"#$%&'""("(

El certificado de movilidad, “Certificate of Attendance”, sera solicitado por el beneficiario en
la oficina de relaciones internacionales de su centro de destino para que este documento
sea enviado a nuestra Escuela una vez finalizada su movilidad.

CALENDARIO DE ACTUACIONES

WA43MA

Del 1 al 30 de
noviembre de
2019

Solicitud de participacién.
Cumplimentar on-line, adjuntando la documentacion requerida, en la
direccion https://www.escueladeartejosenogue.es/erasmus/

10 de diciembre

Resolucién provisional

14 - 15y 16 de
diciembre

Alegaciones / Renuncia.
Cumplimentar on-line en la direccién
https://www.escueladeartejosenogue.es/erasmus/

23 de diciembre

Resolucidn definitiva.
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AYUDAS FINANCIERAS

Las ayudas econdmicas que percibiran los beneficiarios vendran determinadas por el SEPIE,
organismo que concede una ayuda para todo el personal con plaza adjudicada.

Actualmente, los importes de las ayudas otorgadas por el SEPIE son:

AYUDA DE VIAJE, segun distancia calculada con esta herramienta:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

2-&)1'(-1%$'%_-0.5%)* &%

31')-/11/%1%+$:G-*%

Entre 10 y 99 km

20 € por participante

Entre 100 y 499 km

180 € por participante

Entre 500 y 1999 km

275 € por participante

Entre 2000 y 2999 km

360 € por participante

Entre 3000 y 3999 km

530 € por participante

Entre 4000 y 7999 km

820 € por participante

8000 o mas km 1.500 € por participante

AYUDA DE MANUTENCION

D18&$&Y%/$%/$&)-" % 31")-/1/%/-1*-1%1%+$*(-

Maximo financiado por Agencia Nacional (SEPIE): 5 dias.

Personal con necesidades especiales: Segun el procedimiento establecido por el SEPIE en la
Resolucién de adjudicacidn inicial de subvenciones.

Si un participante no puede cumplir con sus obligaciones por casos de fuerza mayor
(comunicados y aceptados por la Agencia Nacional) iUnicamente se solicitara el reembolso
de las actividades no realizadas.
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NECESARIOS
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Una vez hecha la seleccion de adjudicatarios, aquellos que acepten la plaza deberan cumplir
una serie de tramites anteriores al inicio de la estancia, durante el periodo de intercambio y
al finalizar éste. Cuando un adjudicatario acepta su plaza implica la aceptacién del destino
adjudicado y la renuncia a los demas destinos solicitados en esta convocatoria. La
aceptacion de la plaza supone el conocimiento de las condiciones de la convocatoria, asi
como de los derechos y obligaciones de los participantes. Para la satisfactoria realizacién de
la estancia es OBLIGACION del beneficiario conocer y cumplir en todo momento los
requisitos, tramites, documentacién y plazos del proceso establecidos por la institucién de
origen y de destino.

%
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Una vez se publique la resolucidn definitiva de la convocatoria, los adjudicatarios deberan
de cumplir los siguientes tramites:

e Asistir a todas las reuniones convocadas por el Jefe de Departamento de Relaciones
Internacionales.

e Tramitar la solicitud de permiso a la Delegacién Provincial de Educacion, al menos un
mes antes de realizar la estancia.

e Presentar el formulario de datos bancarios y fotocopia de datos de la cuenta
bancaria en la que el adjudicatario sea titular para el ingreso de la beca.

* Presentar el programa de trabajo o de ensefianza firmado por la institucién de
acogida, al menos con 15 dias de antelacién a la fecha de inicio de la movilidad.

e Firmar el convenio de Subvencidn y el convenio con la Escuela de Arte “José Nogué”
en el mismo plazo anterior.

¢ Seguir los tramites necesarios para asegurarse la cobertura sanitaria en el pais de
destino (Tarjeta Sanitaria Europea y/o seguro sanitario equivalente).

e Gestionar su viaje, alojamiento, seguro de asistencia en viaje, permiso de estancia,
en su caso, y realizar cualquier otra gestion necesaria para asegurar la permanencia
en el destino durante todo el periodo indicado en el convenio. La documentacién
que el beneficiario llevara al pais de destino sera la siguiente:

v Carta de admisién del centro/empresa de destino.
v Programa de movilidad.
v Certificado de estancia (para que sea cumplimentado en el destino).
v DNI/ Pasaporte.
v Tarjeta Sanitaria Europea o seguro sanitario equivalente.
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Durante la estancia, los adjudicatarios deberan:

* Incorporarse al centro/empresa/organismo de destino en las fechas previstas,

permanecer en el destino durante la totalidad de la estancia indicada en el convenio
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de subvencion, y llevar a cabo el plan de movilidad acordados.
e Contactar con la oficina de relaciones internacionales o coordinador Erasmus en el
centro de destino en funcion del tipo de movilidad.
e Informar de su llegada al Jefe del Departamento de Relaciones Internacionales.
¢ Informar de las incidencias en la mayor brevedad posible.
%
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Al finalizar la estancia, debera entregar en el Departamento de Relaciones Internacionales,
en un plazo maximo de quince dias desde el regreso:

¢ Certificado original de confirmacion de la estancia, sin tachaduras ni enmiendas,
firmado y sellado por la direccién o coordinacién Erasmus de la institucion de acogida,
o por el responsable de la empresa/organismo, en el que se especifiquen fechas de
estancia, numero de horas lectivas y se confirme que se ha seguido la planificacion
prevista, o las modificaciones si las hubiere, teniendo en cuenta que la fecha de la
certificacidn ha de ser igual o posterior a la fecha de finalizacién de la estancia. No se
admitiran certificados con fecha anterior a la finalizacién del periodo de movilidad.

» Dossier detallado sobre el desarrollo de su estancia en la institucién de destino (el
informe se detallara dia por dia) - Documentacion justificativa del viaje: documento
de desplazamiento en vehiculo particular, tarjetas de embarque, billetes electrdnicos,
hoja de itinerario, facturas en su caso, etc.

e Elinforme final en linea (cuestionario UE) en funcién de la movilidad realizada: el
adjudicatario recibird un correo electrdnico antes de la finalizacidn de su movilidad.
Por ello es importante que identifique al remitente como seguro y que es un correo
gue desea recibir, introduciendo la direccion: replies-will-be-discarded@ec.europa.eu
en sus contactos y que revise la carpeta de correo no deseado para verificar que no se
haya desviado ninguna comunicacién importante a esa carpeta.

e ElJefe de Departamento de Relaciones Internacionales debera tener constancia del
envio del cuestionario en el momento de presentar la documentacidn requerida.
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e NO SE REALIZARA EL PAGO DE LA AYUDA ECONOMICA SIN LA PRESENTACION DE LOS
DOCUMENTOS EN FORMA'Y PLAZO

e Los siguientes documentos deberan tener firmas y/o sellos originales (las firmas se
presentardn en boligrafo de color azul), No admitiéndose fotocopias, envios por fax,
correo electrénico o enmiendas de los mismos:
e PLAN DE TRABAJO
e PROGRAMA DE ESTANCIA
e CERTIFICATE OF ATTENDANCE
e INFORME FINAL

¢ Los participantes, personal docente o no docente, en el programa de movilidad
Erasmus adquieren el compromiso de divulgar su experiencia al resto de personal del
Centro en una jornada convocada a tal efecto.
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